Vergi Dairelerinin Kurulus Esaslari

Vergi daireleri, miikellefi tesbit eden, vergi, resim ve harg tarh eden, tahakkuk ettiren, ceza kesen ve
tahsil eden dairelerdir

Vergi daireleri, Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun Hiikiimlerine gore ayni
zamanda “Tahsil Dairesi”dir

Vergi Dairelerinin istigal Konulari

Vergi daireleri, vergi kanunlar1 ve 6zel kanunlar ile bu kanunlara dayanilarak Maliye Bakanliginca
belli edilen kamu gelirleri ile ilgili miikellefi tesbit, tarh, tahakkuk, tecil, tahsil, terkin, 6deme, iade
ve muhasebe islemlerini yiirtitiir

Bu islemlere iliskin olarak vergi dairesi veya miikelleflerce yaratilan ihtilaflarla ilgili olarak, yargi
mercii nezdinde Hazineyi temsilen dilek ve savunmalarda bulunmasi, gerektiginde itiraz ve temyiz
edilmesi, izlenmesi ve sonuglart ile ilgili islemler de vergi dairelerince yerine getirilir.

Devlete ait menkul ve gayrimenkul mallarin satis, taksit, borglanma ve kira bedelleri ile ecrimisil,
bedelmisil, tavizat bedeli ve benzerlerinin tahsilat safhasina iligkin islemlerinin vergi dairelerince
yiirlitiilmesine Maliye Bakanliginca karar verilebilir.

Yukarida yazili olanlar disinda kalan ve gesitli kanunlarda belirtilen Devlet gelirlerinin de tarh,
tahakkuk ve tahsil islemleri vergi dairelerince yiiriitiiliir.

Ayrica vergi dairesi bagkanligl seklinde kurulan vergi daireleri; kendi miikellefleri ile sinirli olmak
tizere 178 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ve diger ilgili kanun ve kanun hiikmiinde
kararnameler ile gelir midirliigiine verilen gorevlere iliskin islemleri, baskan emrinde ¢alisan vergi
denetmenleri vasitasiyla vergi incelemelerini, hazine avukatlari vasitasiyla vergi davalarina yonelik
islemleri, biinyesinde kurulan takdir ve uzlasma komisyonlar1 vasitasiyla da takdir ve uzlagma
islemlerini yiirtitiir.

Vergi Dairelerinin Yetki Alani

Vergi dairelerinin yetki alani, kuruldugu ilgenin idari sinirlar ile g¢evrelenir. Birden ¢ok vergi
dairesi kurulmus olan il ve ilge merkezlerinde yetki alan1 sinirlar1 Maliye Bakanliinca belirlenir.

Miikelleflerin vergi uygulamasi bakimindan hangi vergi dairelerine bagli olduklar1 vergi kanunlari
ile belirlenir. Ancak, Maliye Bakanlig1 gerekli gordiigli hallerde, miikelleflerin igyeri ve ikametgah
adresleri ile ilgelerin idari sinirlarina bagl kalmaksizin vergi dairelerini ve vergi dairelerinin yetki
alanin belirlemeye yetkilidir.

Birden ¢ok vergi dairesi kurulan il ve ilge merkezlerinde isyeri ya da ikametgahlar1 bagl oldugu
vergi dairesinin yetki alan1 disinda bulunan miikelleflere iliskin kovusturma, yoklama, teblig gibi
islemlerin, miikellefin bagli oldugu vergi dairesince veya miikellefin is yahut ikametgahinin
bulundugu yer vergi dairesince yiiriitiilmesine Maliye Bakanliginca karar verilir.

Il ve ilge merkezlerinde is hacmi dikkate alinarak birden ¢ok vergi dairesi kurulmasi halinde,
bunlarmn istigal konular1 Maliye Bakanliginca belirlenir.

Gerek duyulmasi halinde vergi dairesi bagkanliklarina ve vergi dairesi miidiirliiklerine bagl olarak
caligmak lizere, beyanname kabul ve tahsilat subelerinin kurulmasina Maliye Bakanliginca karar
verilir. Beyanname kabul ve tahsilat subelerinin ¢alisma usul ve esaslar1 “Islem Yonergesi” ile
belirlenir.

Vergi Dairelerinin Orgiitlenme Tipleri




Vergi daireleri, vergi kanunlarmin ve diger mevzuatin uygulanmasi bakimindan il ve ilge
merkezlerinde is hacmi dikkate alinarak asagida belirtilen sekilde 6rgiitlenir:

a) Vergi dairesi bagkanligi
b) Vergi dairesi mudirligi
c) Bagli vergi dairesi (Malmiidiirliigii biinyesinde)

Baskanlik ve miudiirliik seklinde kurulan vergi daireleri, ana hizmet birimleri ile diger hizmet
birimlerinden; bagli vergi daireleri ise tahakkuk ve tahsilat servislerinden olusur.

Vergi dairesi mudiirliigii seklinde kurulmus bir ya da birden fazla vergi dairesi, Bakanlik¢a vergi
dairelerinin etkin bir yapiya kavusturulmasi, kaynaklarin verimli kullanimi, is akisinda siirat ve
glivenligin saglanmasi ve miikelleflere yonelik hizmetlerin daha etkin bir hale getirilmesi gibi
amaclar esas alinarak vergi dairesi bagkanligina veya vergi dairesi bagkanlig1 seklinde orgiitlenen
vergi dairesi de vergi dairesi miidiirliigiine dontstiiriilebilir.

Bakanlik¢a gerek duyulmasi halinde, baskanlik seklinde kurulan vergi dairelerinde vergilendirme
islemleri ile muhasebe ve kovusturma islemleri ayr1 vergi miidiirliikleri seklinde kurulabilecegi gibi
ayrt ayrt kurulan vergi miidirliikleri de birlestirilebilir. Vergi miidiirligliniin ayr1 kurulmasi
durumunda yazisma ve arsiv servisi ile tarama ve kontrol boliimii her iki midiirliikkte de yer alir.
Vergi dairesinin saymanlik islemlerinden dolayr Sayistay’a hesap verme gorevi iki miidirlik
kurulmasi halinde, muhasebe ve kovusturma islemlerinden sorumlu vergi miidiirii tarafindan yerine
getirilir.

Vergi miidiirliigli ya da miidiirliiklerinin i hacmine goére kurulacak bolim ve servis sayisini
belirlemeye, bir servisin gorevini kismen veya tamamen baska servislere vermeye, boliim veya
servisleri, servislerde olusturulan masalar1 birlestirmeye veya gorev itibariyle masa sayisini
arttirmaya Maliye Bakanlig1 yetkilidir. Bakanlik bu yetkisini kismen veya tamamen Defterdarliklara
devredebilir.

Sicil-yoklama ve muhasebe kayit servisleri birden fazla kurulamaz.

Baskanlik ve Miidiirliik Seklinde Kurulan Vergi Daireleri Birimleri

Vergi daireleri birimleri sunlardir:
A) Ana Hizmet Birimleri
I- Vergilendirme Boéliimiindeki Servisler
1) Sicil-Yoklama Servisi
2) Siirekli Yiikiimlilikler Vergilendirme Servisi
a) Beyanname Kabul Masas1
b) Degerlendirme Masasi
¢) Diger Tarih Islemleri Masasi
d) Hesap ve Takip Masasi
e) Diger Islemler Masas1
3) Siireksiz Yiikiimliiliikler Vergilendirme Servisi
a) Motorlu Tasitlar Vergisi Masasi
b) Tasit Alim Vergisi Masasi
c) Tapu ve Kadastro Harglar1 Masasi



d) Veraset ve intikal Vergisi Masas1
e) Diger Siireksiz Yiikiimliiliikler Masasi
4) Thtilafli Isler Servisi
5) Diger Islemler Servisi
I1-Muhasebe Boliimiindeki Servisler
1) Vezne Servisi
2) Muhasebe Kayit Servisi
I11-Kovusturma Boliimiindeki Servisler
1) icra Servisi
2) Satis Servisi
IV-Tarama ve Kontrol Boliimii
B) Diger Hizmet Birimleri
I- Vergi Dairesi Baskanh@ Diger Hizmet Servisleri
1) Gelir Servisi
2) Vergi Denetmenleri Yazisma Servisi
3) Takdir Servisi
4) Uzlagma Servisi
5) Ozliik ve Destek Hizmetleri Servisi
6) Yazisma ve Arsiv Servisi
I1- Vergi Dairesi Baskanh@ Vergi Miidiirliigii Diger Hizmet Servisi
Vergi Midirligl Yazisma ve Arsiv Servisi
I11-Vergi Dairesi Miidiirliigii Diger Hizmet Servisi
Yazisma, Arsiv ve Ozliik Servisi

C) Beyanname Kabul ve Tahsilat Subesi

Servislerin Gorevleri

Baskanhk ve Miidiirliik Seklinde Kurulan Vergi Dairesindeki Servislerin Gorevleri
Vergi dairesindeki servislerin gorevleri sunlardir:

A) Ana Hizmet Birimleri

I- Vergilendirme Boliimiindeki Servislerin Gorevleri

1) Sicil-Yoklama Servisi

a) Vergi dairesinin gorev alaninda faaliyet gosteren ve siirekli ylikiimliiligii gerektiren vergilerden
dolayr miikellef ya da sorumlu durumunda bulunan gergek ve tiizel kisilerin ylkiimliiliige giris,
cikis ve degisikliklerle ilgili yoklama islemlerini yapmak ve sicil kayitlarini tutmak,

b) Gotiirii usulde vergilendirilen gelir vergisi miikelleflerine vergi karnesi vermek,
c) Gerekli goriilen hallerde teblig islemlerini yapmak,

d) Bu servisge yapilmasi kararlastirilan diger islemleri yapmak.



2) Siirekli Yikiimliiliikler Vergilendirme Servisi

a) Vergi, resim, harg ile gesitli kanunlarda belirtilen diger Devlet gelirlerinin tahsil edilebilir hale
gelmesini saglayan is ve islemleri yapmak,

b) Miikelleflerin sahis hesaplarini izlemek amaciyla hesap, kart ve defterlerini tutmak, saklamak ve
her miikellef i¢in bir hesap dosyasi olugturmak,

) Vadesinde 6denmeyen amme alacaklarini takibe almak,

d) Sahis hesaplarinin dokiimiinii yapmak, sahis hesaplart ile genel hesaplar arasinda uyum
saglamak,

e) Tarh, tahakkuk ve tahsil edilen vergi, resim, har¢ ve diger mali yiikiimliiliklerde yapilan vergi
hatalar (tahakkuksuz veya tahakkuktan fazla tahsilatlar dahil), kanunlar ve yargi kararlar1 geregince
yapilacak terkinleri ve fazla tahsilatlarin iadesi ile ilgili islemleri diizeltme fisi kuralina gore
yapmak,

f) Tecil ile ilgili islemleri yapmak,
g) Stirekli yiikiimliiliikler vergilendirme servisi ile ilgili kayit ve defterleri tutmak,

h) Amme alacagimi giivence altina almak i¢in borglulardan teminat istemek ve ihtiyati haciz
uygulamasi ile ilgili islemleri yapmak,

1) Odeme emrinin tebligini saglamak, ddeme emri tebligine ragmen borcunu ddemeyen veya mal
bildiriminde bulunmayan borg¢lular i¢in 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanunun 60 inc1 maddesi geregince hapsen tazyik talebinde bulunmak,

j) Haciz varakalarina iliskin islemleri tamamlayarak icra servisine intikal ettirmek,

k) 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore takipli alacaklart vergi
tiirleri itibariyle icmal defterine islemek ve izlemek,

I) Bu servisce yapilmasi kararlastirilan diger islemleri yapmak.

Yukarida sayilan gorevlerin masalar aras1 dagilimi “Islem Yonergesi” ile diizenlenir.
3) Siireksiz Yikiimliiliikler Vergilendirme Servisi

Stireksiz  ylkiimliiliikler vergilendirme islemlerine iligkin olarak siirekli yiikiimliiliikler
vergilendirme servisinde sayilan islemleri yapmak.

4) intilafh Isler Servisi

a) Miikelleflerce vergi, resim, har¢ ve cezalar ile diger alacaklara iliskin islemlere karsi agilan
davalarla ilgili olarak dava dosyalarini olusturmak, vergi dairesi savunmasini hazirlamak ve ilgili
yargl mercilerine gondermek,

b) Gerektiginde vergi mahkemesi kararlarina karsi, siiresinde bolge idare mahkemeleri nezdinde
itirazen, Danistay nezdinde temyizen dava agmak, tashihi karar talebinde bulunmak,

C) Bu servisce yapilmasi kararlastirilan diger islemleri yapmak.
5) Diger Islemler Servisi

Siirekli ve siireksiz yiikiimliiliiklerle ilgili olarak diger islemlere iliskin goérevler “Islem
Y onergesi”’nde belirlenir.

I1- Muhasebe Boliimiindeki Servislerin Gorevleri

1) Vezne Servisi



a) Amme borglusu adina yapilacak 6demeleri vergi dairesi alindisi (makbuzu) diizenleyerek kabul
etmek,

b) Tahsildar ve icra memurlarinin tahsilatini usuliine uygun olarak kabul etmek,

c) Veznece tahsil olunan paralar1 belirlenen esaslara uygun olarak bankaya yatirmak,

d) Teminat olarak alinan veya haczedilen menkul degerler ile kiymetli evraki veznede saklamak,
e) Alindilarla ilgili kontrol, kayit ve dagitim islerini yapmak,

f) Bu servisge yapilmasi kararlastirilan diger isleri yapmak.

2) Muhasebe Kayit Servisi

a) Devlet Muhasebesi Yonetmeligi ile Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen is ve
islemleri yapmak,

b) Diizeltme ve terkin yolu ile red veya iadesine karar verilen paralarin hak sahiplerine nakten veya
mahsuben 6denmesine iliskin islemleri yapmak,

C) Bu servisce yapilmasi kararlastirilan diger isleri yapmak.
I11- Kovusturma Boéliimiindeki Servislerin Gorevleri
1) fcra Servisi

a) Amme borglulari ile ilgili olarak 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
ve ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde haciz uygulamasi ve tasima islemini yapmak,

b) Aciz halinde bulunan borglular: tesbit etmek, aciz fisi diizenlemek ve bu borglularin durumunu
siirekli olarak izlemek,

C) Bu servisge yapilmasi kararlastirilan diger isleri yapmak.
2) Satis Servisi
a) Haciz tutanaginda gosterilen menkul mallarin koruma ve saklama iglemlerini yapmak,

b) Amme borglulari ile ilgili olarak 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
ve ilgili mevzuat hiikiimleri gercevesinde haczedilen mallarin satis giliniinii belirlemek ve ilan
etmek,

¢) Haciz edilen menkul mallarin satigin1 yapmak,

d) Gayrimenkul satiglarinda satig sartnamesini hazirlamak, satis ilanin1 yapmak, satis dosyasini
olusturarak satis komisyonuna géndermek,

e) Bu servisce yapilmasi kararlastirilan diger isleri yapmak.
IV- Tarama ve Kontrol Boliimiiniin Gorevleri

a) Bolim ve servislerin is ve islemlerinin yiiriirliikteki mevzuat hitkiimlerine uygunlugunu kontrol
etmek,

b) Bolim ve servislerdeki is ve islemlerde ortaya ¢ikan aksakliklari tesbit etmek ve vergi dairesi
miidiirii veya vergi miidiiriine yazili olarak bildirmek,

) Vergi dairesi miidiirii veya vergi mudiirii tarafindan yazili ya da sozlii olarak bildirilen tarama ve
kontrol iglerini yapmak,

d) Kanun ve ilgili mevzuat ile yasaklanan hususlar géz 6niinde bulundurulmak kaydiyla halkla
iliskiler konularinda miikelleflere yardime1 olmak ve gerektiginde aydinlatmak,

e) Vergi Dairesinden istenilen istatistik amach bilgileri ilgili birimlerden temin etmek,
f) Belirlenecek diger islemleri yapmak.



B) Diger Hizmet Birimleri

I- Vergi Dairesi Bagkanhgi Diger Hizmet Servislerinin Gorevleri

1) Gelir Servisi

a) Vergilendirme ile ilgili sorulara baskan tarafindan verilecek cevaplari1 hazirlamak,
b) Teftislerde baskanlik adina verilecek cevap ve emirleri hazirlamak,

c) Istenilen istatistiki bilgileri ilgili servislerden toplayarak defterdarlik gelir miidiirliigiine
gondermek,

d) Terkini gercken amme alacaklarinin terkinini baskan adina tekemmiil ettirerek ilgililere
bildirmek,

e) Vergi dairesi baskanligi konu ve yetkisi ile smirli olmak iizere, vergi kanunlar1 ve diger
kanunlarin gelir miidiirliigiine verdigi isleri yapmak.

2) Vergi Denetmenleri Yazisma Servisi

a) Vergi Denetmenlerinin gorevlendirilmeleri ile ilgili yazigmalarin kayitlarini tutmak ve evrakin
ilgili yerlere sevkini saglamak,

b) Incelemeye ydnelik dosya, defter ve belgeleri usuliine uygun sekilde tutmak, tasnif ve muhafaza
etmek, arsivini olusturmak, arsivin giivenligine yonelik biitiin tedbirleri almak,

c) Vergi dairesi bagkani tarafindan verilecek diger isleri yapmak.
3) Takdir Servisi

a) Takdir islemlerine iliskin yazigmalarin kayitlarin1 tutmak, evrakin ilgili yerlere sevkini saglamak
ve yazisma islemlerini yiiriitmek,

b) Takdir islemlerine yonelik dosya, defter ve belgeleri usuliine uygun sekilde tutmak, tasnif ve
muhafaza etmek, arsivini olusturmak, arsivin giivenligine yonelik gerekli biitiin tedbirleri almak,

) Vergi dairesi bagkani veya takdir komisyonu bagkani tarafindan verilecek diger isleri yapmak.
4) Uzlasma Servisi

a) Uzlasma islemlerine iligkin yazigmalarin kayitlarin1 tutmak, evrakin ilgili yerlere sevkini
saglamak ve yazigma iglemlerini yliriitmek,

b) Uzlasma islemlerine yonelik dosya, defter ve belgeleri usuliine uygun sekilde tutmak, tasnif ve
muhafaza etmek, arsivini olusturmak, arsivin giivenligine yonelik biitiin tedbirleri almak,

c) Tarhiyat dncesi uzlagsma islemlerini de yiirtitmek,
d) Vergi dairesi bagkani tarafindan verilecek diger isgleri yapmak.
5) Ozliik ve Destek Hizmetleri Servisi

a) Vergi dairesi baskanlig1 personelinin her tiirlii 6zliik islemlerine iligskin yazigmalarin kayitlarini
tutmak, evrakin ilgili yerlere sevkini saglamak,

b) Ozliik dosyalarina iliskin arsivi olusturmak, arsivin giivenligini saglamak, 6zliik kayitlarina ait
0zliik dosyalarini1 diizenlemek, defter ve belgeleri usuliine uygun sekilde muhafaza etmek, 6zliik
haklarina iliskin islemleri yapmak ve izlemek,

c) Vergi dairesi bagkanliginin ihtiyacit olan doseme-demirbas, kirtasiye ve diger malzemelerin
temini ile ilgili isleri yapmak,

d) Vergi dairesi bagkani tarafindan verilen diger isleri yapmak.
6) Yazisma ve Arsiv Servisi

a) Yazigmalarin kayitlarini tutmak, evrakin ilgili yerlere sevkini saglamak,



b) Vergi dairesince arsive kaldirilan dosya, defter ve belgeleri usuliine uygun sekilde tasnif ve
muhafaza etmek, arsivin giivenligi agisindan gerekli biitiin tedbirleri almak,

c) Vergi dairesi bagkani tarafindan verilecek diger isleri yapmak.

I1- Vergi Dairesi Baskanh@ Vergi Miidiirliigii Diger Hizmet Servisinin Gorevleri
Vergi Miidiirliigii Yazisma ve Arsiv Servisi

a) Yazismalarin kayitlarini tutmak, evrakin ilgili yerlere sevkini saglamak,

b) Vergi miidiirliigiince arsive kaldirilan dosya, defter ve belgeleri usuliine uygun sekilde tasnif ve
muhafaza etmek, arsivin giivenligi agisindan gerekli biitiin tedbirleri almak,

c) Vergi miidiirii tarafindan verilecek diger isleri yapmak.

I11- Vergi Dairesi Miidiirliigii Diger Hizmet Servisinin Gorevleri
Yazisma, Arsiv ve Ozliik Hizmetleri Servisi

a) Yazigsmalarin kayitlarini tutmak, evrakin ilgili yerlere sevkini saglamak,

b) Vergi dairesince arsive kaldirilan dosya, defter ve belgeleri usuliine uygun sekilde tasnif ve
muhafaza etmek, arsivin giivenligi agisindan gerekli biitiin tedbirleri almak,

C) Vergi dairesinde calisan personelin 6zliik dosyalarini diizenlemek, muhafaza etmek, 6zlik
haklarina iliskin islemlerini yapmak ve izlemek,

d) Vergi dairesinin ihtiyact olan déseme-demirbas, kirtasiye ve diger malzemelerin temini ile ilgili
islemleri yapmak,

e) Ilge vergi dairelerinde takdir komisyonu ve uzlasma komisyonu ile ilgili is ve islemleri yapmak,
f) Vergi dairesi miidiirii tarafindan verilecek diger isleri yapmak.

Bagh Vergi Dairelerindeki Servislerin Gorevleri

Madde 12- Bagl vergi dairelerindeki servislerin gorevleri sunlardir:

1) Tahakkuk Servisinin Gorevleri

Bagimsiz vergi dairelerinin vergilendirme boliimiine bagli servislere verilen gorevleri yapmak.

2) Tahsilat Servisinin Gorevleri

Bagimsiz vergi dairelerinin kovusturma boliimiine bagli servislere verilen gorevleri yapmak.
-Tarama ve kontrol boliimiiniin is ve islemleri bizzat malmudiirii tarafindan yerine getirilir.

-Yazisma, arsiv ve 0zliik hizmetleri servisine iliskin is ve islemler, malmiidiirii tarafindan is hacmi
dikkate alinarak servisler arasinda boliistiiriiliir.



